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DATOS IDENTIFICATIVOS DE LA UNIDAD FORMATIVA

GESTION DE LA FORMACION DESTINADA AL USUARIO DE LA |DURACION | 40
UNIDAD FORMATIVA BIBLIOTECA Especifica
Cadigo UF1929
Familia profesional SERVICIOS SOCIOCULTURALES Y A LA COMUNIDAD
Area Profesional Actividades culturales y recreativas
Certificado de profesionalidad PRESTACION DE SERVICIOS BIBLIOTECARIOS Nivel 3
Médulo formativo Informacién y formacion de usuarios de la Biblioteca 120
R8O unldac?es ERITEER Gestion de la informacién destinada al usuario de la biblioteca Duracion 80
completan el médulo

Apartado A: REFERENTE DE COMPETENCIA

Esta unidad formativa se corresponde con la RP5 y RP6..

Apartado B: ESPECIFICACION DE LAS CAPACIDADES Y CONTENIDOS

Capacidades y criterios de evaluacion:

C1: Aplicar técnicas de formacion a usuarios en el manejo de herramientas bibliograficas teniendo en cuenta habilidades en informatica

basica.

CE1.1 Definir actividades de formacion de usuarios en el manejo de herramientas bibliogréficas en funcién de necesidades y nivel
formativo.

CE1.2 En un proceso de localizacion de fondos bibliograficos, explicar al usuario la interpretacion de la signatura obtenida a
través de las herramientas bibliograficas y lugar fisico que ocupa la obra dentro de una biblioteca.

CE1.3 Definir actividades de formacién de usuarios de bibliotecas en el manejo de de las Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion (TIC) en funcién de sus necesidades y nivel formativo.

C2: Explicar el proceso de gestion de actividades formativas de la biblioteca, teniendo en cuenta un programa preestablecido.

CE2.1 Enumerar actividades administrativas que se llevan a cabo en la realizacién de actividades formativas, atendiendo a
procedimientos establecidos.
CE2.2 En un proceso de difusion de actividades formativas de la biblioteca:

— Identificar los diferentes formatos en los que se plasma esta informacion.

— |dentificar los canales de comunicacion.

— Trasmitir la informacién a los usuarios y al resto de la poblacion de su influencia.
CE2.3 En un supuesto practico de actualizacion de instrumentos de gestion utilizados en actividades formativas realizadas en una
biblioteca, modificar los mismos atendiendo a criterios establecidos.
CE2.4 Confeccionar y actualizar materiales didacticos en diversos soportes que produce la biblioteca, de acuerdo con criterios
establecidos y de calidad.
CE2.5 Definir el proceso de recogida de datos de participacion y opinién y su tratamiento informatico que favorezca la evaluacion
de actividades de formacién de la biblioteca.

Contenidos:

1. Formacion de usuarios en las bibliotecas

— Proceso de deteccion de necesidades formativas de los usuarios de la biblioteca
- Tipologia de necesidades
— Fuentes para informarse sobre los usuarios: directas e indirectas
- Utilizacién de herramientas bibliogréficas
- Tipologia
— Caracteristicas
— Prestaciones
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— Informética basica para bibliotecas
— Sistemas operativos
— Navegadores
— Buscadores
- Paginas web
— Catalogos automatizados de bibliotecas
- Ofimatica
— Sistemas de localizacion y acceso a la informacion de fondos bibliograficos en las bibliotecas
- Interpretacion de Signaturas
— Aplicacion de las Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion. (TIC) a bibliotecas

2. Gestion de actividades formativas de la biblioteca

- Tipologia de actividades formativas de la biblioteca

- Procedimientos de gestion administrativa de actividades formativas.
— Instrumentos de gestion
— Tareas administrativas

— Proceso de difusion de actividades de formacién de la biblioteca.
— Canales de difusion
— Formatos de difusion

— Sistematica para la confeccion y actualizacion de materiales didacticos.
— Determinacién de los criterios de calidad

— Sistemas de recogida y tratamiento de datos de participacién y opinion en las actividades formativas.

Apartado C: REQUISITOS Y CONDICIONES

Debera cumplir alguno de los requisitos siguientes:

- Estar en posesion del titulo de Bachiller

- Estar en posesion de algin certificado de profesionalidad de nivel 3.

- Estar en posesion de un certificado de profesionalidad de nivel 2 de la misma familia y &rea profesional

- Cumplir el requisito académico de acceso a los ciclos formativos de grado superior 0 haber superado las correspondientes pruebas
de acceso a ciclos de grado superior.

- Tener superada la prueba de acceso a la universidad para mayores de 25 afios y/o de 45 afios

- Tener, de acuerdo con la normativa que se establezca, los conocimientos formativos o profesionales suficientes que permitan
cursar con aprovechamiento la formacion

En relacion con las exigencias de los formadores o de las formadoras, instalaciones y equipamientos se atendera las exigencias solicitadas
para el propio certificado de profesionalidad.



