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FICHA DE CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD

(ADGD0110) ASISTENCIA EN LA GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS TRIBUTARIOS (RD 1692/2011, de 18 de noviembre)

COMPETENCIA GENERAL: Asistir y colaborar en los procedimientos tributarios de gestion, inspeccion y recaudacion, asi como en el procedimiento sancionador y en el de revisién en via administrativa,
obteniendo la informacién de trascendencia tributaria necesaria, atendiendo e informando al contribuyente v, realizando las gestiones administrativas tributarias de acuerdo con lo establecido por la normativa
vigente, y todo ello utilizando las aplicaciones informaticas necesarias.

Nivel Cualificacion profesional Unidades de competencia Ocupaciones o puestos de trabajo relacionados
de referencia

Obtener y diligenciar la informacién de transcendencia tributaria

UCT783.3 | e 1o contribuyentes.

— 3621.1014 Agentes tributarios

— 3621.1014 Agentes tributario en los Departamentos de

—  Gestion de las Administraciones Publicas.

UC1784 3 A§istir y atender al contribuyente en la gestién administrativa —  3621.1014 Agentes tributario en los Departamentos de

~ | tributaria. Inspeccion de las Administraciones Publicas.

— 3621.1014 Agentes tributario en los Departamentos de
Recaudacién de las Administraciones Publicas.

Realizar actuaciones tributarias de depuracién censal,

ADG543_3 ASISTENCIA EN LA UC1785_2 noificaciones y emision de certificados. - 3629.1.018 Qtros{ag profesionales de a.1poyo d?, la
GESTION DE administracién publica para tareas de inspeccion y control
3 LOS PROCEDIMIENTOS y tareas similares
TRIBUTARIOS . Realizar actividades de gestion administrativa derivadas de los —  Administrativo/a tributario/a en los Departamentos de
(RD558/2011 de 20 de abril) UC1786_3 | procedimientos de gestion, inspeccion y recaudacion de los Gestion de las Administraciones Publicas.
tributos —  Administrativo/a tributario/a en los Departamentos de

Inspeccién de las Administraciones Publicas.

—  Administrativo/a tributario/a en los Departamentos de
Realizar actividades de gestion administrativa derivadas de los Recaudacion de las Administraciones Plblicas.

uC1787_3 L . o
procedimientos sancionadores y de revision. —  Gestor/a administrativo/a tributario/a en empresas de
consultoria.
—  Teleoperador/a de gestion tributaria.
UC0233 2 Manejar aplicaciones ofimaticas en la gestién de la informacion y

la documentacion.
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CORRESPONDENCIA CON EL CATALOGO MODULAR DE FORMACION PROFESIONAL Duraciones
Cédigo Médulos formativos Horas | Cddigo Unidades formativas Horas N(Ija_x. hor_as
istancia
MF1783_3 thenqon de |nforlmaC|on de trascendencia 90
tributaria del contribuyente.
VF1784 3 Atencion al contribuyente en la gestion 20 UF1814 | Informacion y atencion tributaria al contribuyente. 50
administrativa tributaria. UF1815 | Asistencia y gestion administrativa al contribuyente de la documentacién tributaria. 70
MF1785_2 Gestion censal, nohfyt;acpn de .actos y emisién de 60 60
documentos de gestion tributaria.
B o o UF1816 | Procedimiento de gestion de los tributos. 90
Gestion administrativa de los procedimientos de
MF1786_3 o . 180
aplicacion de los tributos. - Lo - .
UF1817 | Procedimiento de recaudacion e inspeccion de los tributos. 90
MF1787 3 Gest!on adm|n|strat|vg .(?e los procedimientos 60 60
sancionador y de revision.
UF0319 Slsten?a.operatlvo, busqueda de la Informacién: Internet/Intranet y correo 30
Electrénico
UF0320 | Aplicaciones informaticas de tratamiento de textos 30
MF0233_2 | Ofimatica 190 UF0321 | Aplicaciones informéticas de hojas de célculo 50
UF0322 | Aplicaciones informaticas de bases de datos relacionales 50
UF0323 | Aplicaciones informaticas para presentaciones: graficas de informacion 30
MP0384 Maédulo de practicas profesionales no laborales 40 40
Duracién total del certificado de profesionalidad 740
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MF1787_3

MF0233_2

PRESCRIPCIONES DE LOS FORMADORES O FORMADORAS
Experiencia profesional
CRITERIOS DE ACCESO Y CONDICIONES o . requerida
Acreditacion requerida -
Con Sin
Acreditacion | Acreditacion
* Licenciado, Ingeniero o el titulo de grado correspondiente y otros titulos equivalentes. Imprescindible
* Diplomado, Ingeniero Técnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos 2 afios requisito de
equivalentes. titulacion

Debera cumplir alguno de los

requisitos siguientges: UF1814 » Licenciado, Ingeniero o el titulo de grado correspondiente y otros titulos equivalentes. Imprescindible

~ Estar en posesion del titulo de . Diplomado, Ingeniero Técnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos 2 afios re_quisitg de

; UF1815 equivalentes. titulacion
Bachiller.

- Estaren posesion de algin » Licenciado, Ingeniero o el titulo de grado correspondiente u otros titulos equivalentes.
certificado de profesionalidad de + Diplomado, Ingeniero Técnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos o
nivel 3. equivalentes. B Impre§c_|tnd(;ble

~  Estaren posesion de un » Técnico Superior de Administracion y Gestion. anos rii(i::ll:::i%ne
cgrtlflcado de profesmngpdad de « Certificado de profesionalidad de nivel 3 del area profesional de
nivel 2 de la misma familia y Administracion y Auditoria de la familia profesional de Administracién y Gestion.
area profesional.

- Cumplir el requisito académico UF1816 » Licenciado, Ingeniero o el titulo de grado correspondiente y otros titulos equivalentes. Imprescindible
de acceso a los ciclos formativos * Diplomado, Ingeniero Técnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos 2 afios requisito de
de grado superior 0 haber UF1817 equivalentes. titulacion
superado las correspondientes — . - . - - —
pruebas de acceso a ciclos de . L|F:enC|ado, Ingen!ero 0 ’el t!tulo de grado correspondiente y otros titulos eqL’uvaIentes. ) Impre§g|nd|ble
grado superior. * Diplomado, Ingeniero Tecnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos 2 afios requisito de

- Tener superada |a prueba de eqU|Va|enteS. t|tU|aC|0n
acceso a la universidad para
mayores de 25 afios y/o de 45 UF0319

_ -T-g?]; de acuerdo con la UF0320 Debe superarse Ibip?nciago, :ngen?ero $ ’el titulo deI tgtraldodcorref,jpondiente u (cj)_tro? titult;s eqt%iivlalentes.
normativa que se establezca, los la UF0319 ip o:na 0, Ingeniero Técnico o el titulo de grado correspondiente u otros titulos
conocimientos formativos o 5 e‘%l{'va,e”tgs- ot de las familas orofesionales de Administraci
profesionales suficientes que UF0321 ebe superarse | ecnico Superior de las amilias profesionales de Administracion y 2 afios 4 afios

: la UF0319 gestion e Informéatica y comunicaciones
permitan cursar con - S . "
aprovechamiento la formacion. Deb * Certificados de profesionalidad de nivel 3 de las familias
UF0322 | -8P€ SUperarse | yrofesionales de Administracion y Gestion o Informatica y
la UF0319 Comunicaciones.
Debe superarse
UF0323 la UF0319
Competencia docente de acuerdo con la regulacién que se establezca
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Superficie m? Superficie m2 CERTIFICADO
ESPACIO FORMATIVO 1 5palumnos 25palumnos DE PROFESIONALIDAD
QUE DEROGA
Aula de gestion 45 60




